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Este manual foi criado para garantir que o procedimento de submissao
de projetos na ferramenta ORIGEM do Fundo de Defesa dos Direitos
Fundamentais do Ministério Publico do Estado da Bahia (FDDF-MPBA)
seja intuitivo e eficiente. A cada etapa, explicaremos de forma clara
como preencher os dados e evitar erros, permitindo a submissao do
projeto com rapidez e precisao, bem como o atendimento de
diligéncias de forma simples.

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA



ORIENTAQ(")ES PARA A SUBMISSAO DE PROJETOS NA FERRAMENTA ORIGEM
Para submeter projetos ao FDDF-MPBA, siga as orientag¢oes a seguir:

Passo O1: Acesse o site do FDDF (https://fddf.mpba.mp.br/).
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Enviar Projeto Emissao de Boleto

Passo 02: Na pagina inicial, clique no icone azul “Enviar” abaixo do item “Enviar
Projeto”. Também é possivel acessar a aba “Projetos” e, em seguida, clicar na opgao
“Enviar projeto”.

Dedena dioa
Il,. Direitos Sobre o FODF ~ Editais ~ Projetos ~ Acesso a informagio ~ Transpareéncia ~ Formas de pagamento Contatos ~

Enviar projeto

Projetos em anilise
Projetos habilitados
Projetos nio habilitados

& Projetos financiados
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Passo 03: Em seguida, o usuario sera direcionado para a pagina com
orientacoes para a apresentacao de projetos e, apos a leitura, podera rolar até
o final da pagina e selecionar o botao “Acesso a ferramenta Origem™:

© 5 T mpbamp e miar-propi - a2

8) Certiddes de regularidade emitidas pelos drgdos fazendries municipais correspondentes

Geralmants dispankel io site da preleilura ou presencialments na Secrélina da Fazenda do municiple ondd o entidads esta sedioda

9) certificode de regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS)
18] Certidéo de regularidade de débitos trabalhistas
1) CertidGo negativa de idoneidade da CGU

12) Gomprovagae da capacidade técnica para a execuglso do projeto

ES501 COMEPravacan psing S6r Hta abrovs ta apresentasts i Um su mais dscumantos o seguir: histérico de projates similanss ou
afing na Grea de submisson; atestodos de copocidade 1CNIcT COM a5 respectivas notas liscois de atividades desenvohidas
arenormants; lermes oo cOd0S @ PraMnGOas; IMaL0Nos 0 execugno Bfou pIestocns de conos
aprovades em prejeles sociais. depoimantes e cartas de tecomendogac

Esta pronto para submeter o E‘,
seu Projeto?
Acesso A Platoforma Origem h

Passo 04: Ao acessar a ferramenta ORIGEM, selecione a opgao “Envio Inicial de

Projeto”, caso pretenda realizar a sua primeira submissao de projeto ou uma
nova proposta.

Acesso a Gestio de Projetos

rF. I Fundo de

Bem-vindo ao Origem ) e
Ferramenta para recepcio de Projetos pelo FDDF L.Jrl ::::nmentais

Selecione uma opgao:

< ? Envio Inicial de Projeto Complementagio de Documentos




OPGAO “ENVIO INICIAL DE PROJETO”

Passo 05: Ao selecionar “Envio Inicial de Projeto”, sera disponibilizada a se¢ao
‘Dados da Pessoa Juridica’. Preencha os dados e selecione a opc¢ao “Avancar”:

o Nome da entidade proponente: Insira a denominacao do proponente.

o CNP3J: Informe CNPJ do proponente ou 6rgao a que esteja vinculado.

o Enderec¢o: Preencha o endere¢co completo do proponente.

o Natureza: Selecione a natureza juridica do proponente dentre as op¢oes

“Pessoa juridica de direito publico”, “Pessoa juridica de direito privado
prestadora de servico publico” ou “Entidade sem fins lucrativos”.

© Envio Inicial de Projeto Complementagdo de Documentos

Dados da Pessoa Juridica

Todos os campos sdo obrigatdrios

Nome da Entidade
Proponente:*

CNPJ:*
Endereco:*

Natureza:* Selecione

é7 p

Passo 06: Preencha os campos da secao ‘Dados do Representante’ e selecione
a opcao “Avancar”:

o Nome: Informe o nome do representante da proponente.

o CPF: Informe o numero do CPF do representante da proponente.

o Cargo/Funcao: Informe o cargoffuncao ocupado pelo representante na
proponente.

o E-mail: Digite um e-mail valido para contato.

o Telefone: Insira um numero de telefone para contato.

O



Dados do Representante
Nome:*
CPF:*
Cargo/Funglio:*
E-mail:*

Telefone:*

=34
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Passo 07: Preencha os campos da secao “Dados do Projeto” e selecione a opgao
“Avancar”:

o Nome: Apresente um nome criativo para o seu projeto.

o Area: Selecione uma area de predominancia do projeto.

o Valor: Apresente o valor global do orcamento do projeto em reais (R$).
o Prazo: Informe o periodo de execuc¢ao do projeto em meses.

MNome:"
Civel Educacio
Consumidor Meio Ambiente
Area:* Crianga & Adolescente Patriménio Pdblico
Crirminal Sadde
Direitos Humanos Seguranga Plblica
forme & drea de predomindncia do projeto (Limite: uma dre i._'i.'__l".\.
Valor:* R§ 0,00
Praze:®



Passo 08: Apresente a documentacao exigida na secao ‘Anexos’ em PDF:

Anexos

1) Fermulério de Apresentagiic do Projeto preenchide ou decumente equivalente.”

Escolher arquiva | Menhum arquivo escolhido

2) Declaracdes obrigatérias do Proponente com assinatura™

Escolher arquive | Nenhum arquive escolhide

3) Documento de identificagio com foto e CPF do Representante.”

Escolher arquive | Nenhum arquive escolhido

4) Cépia do Contrate Social e o Estatute Secial, acompanhado de uma Certidio Simplificada emitida pelo érgio de registro
competente.” (Obrigatéric apenas para Entidades sem fins | ivas)

Escolher arquive | Nenhum arquivo escolhido

5) Cépia do CNPJ.® Clique aqui

Escolher arquive | Nenhum arquive escolhide

6) Certidio de regularidade de débi lativos aos tributos federais e & divida ativa da Unido.” Clique agui

Escolher arquive | Menhum arquive escolhido

7) Certiddes de regularidade emitidas pelos érgios fazendirios estaduais correspondentes.”

Escolher arquive | Nenhum arquive escolhido
8) Certiddes de regularidade emitidas pelos érgdos fazendarios m correspond -
Escolher arquiva |~ Menhum arguivo escolhido

9) Certificado de regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econdmica Federal.” Cligue aqul

Escolher arquive  Menhum arguivo escolhide

10) Certidio de regularidade de débitos trabalhistas* Clique agui

Escolher arquive | Nenhum arquivo escelhide

11) Certidio de idoneidade da CGU.* Cligus aqui

Escolher arquive  Menhum arquive escolhido

12) Comprovagio da capacidade técnica para a execugio do projeto através de documentos come histérico de projetos similares,
atestados técnicos, premiagdes, entre outros.” Clique aqui

Escolher arquivos |~ Menhum arguive escelhido

13) Outros Documentos (Opeional)

Escolher arquives | Menhum arquive escolhide

Passo 08: Se precisar corrigir algum dado, utilize o botao LIMPAR para reiniciar o
formulario. Caso concluido, clique em ENVIAR para submeter o projeto e aguarde
a tela da mensagem de envio. Os projetos recebidos serao analisados pela Equipe.
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OPGAO “COMPLEMENTAGAO DE DOCUMENTOS”

Em caso de solicitacao de diligéncias em razao de pendéncias em projetos ja
submetidos, o usuario devera utilizar a ferramenta ORIGEM para enviar a
complementac¢ao dos documentos, conforme as orientagdes a seguir:

Passo 01: Selecione a opcao “Complementacao de Documentos”.

Passo 02: Escolha o tipo de documento- CPF do representante ou CNPJ da
proponente.

Passo 03: Digite o numero do CPF ou CNPJ e clique em “Pesquisar”
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Selecione uma opcao:

Envio Inicial de Projeto © Complementagdo de Documentos ho m

Escolha o tipo de documento: ©O CPF CNPJ é-79
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Passo 04: Escolha o projeto submetido com pendéncia.

Passo 05: Anexe um ou mais arquivos em formato PDF com as documentagoes
complementares solicitadas na diligéncia.

Passo 06: Clique em “Enviar”.

Escolha o tipo de documento: O CPF CNPJ

Por favor, digite seu CPF*:

De acordo com os dados informados, a proponente possui o(s) sequinte(s) projeto(s) enviado(s):

ﬁo
Projeto

Complementacao de documentos

0

Anexe os documentos complementares referentes ac projeto selecionado:

Escalher arquivos = MNenhum arquivo escolhido



PERGUNTAS FREQUENTES:

O que é a ferramenta ORIGEM?

A ferramenta ORIGEM é o meio gratuito pelo qual os projetos e os documentos
podem ser submetidos ao FDDF-MPBA, viabilizando a analise e habilitacao para
eventual futuro financiamento por escolha do Conselho Gestor, quando houver
recursos disponiveis.

Posso submeter mais de um projeto na ferramenta ORIGEM?

Sim, a proponente podera apresentar mais de um projeto para habilitacao, desde
que observe os requisitos estabelecidos no edital, nas hormativas e nas legislacoes
vigentes.

Preciso preencher todos os campos do formulario?

Sim, é necessario preencher todos os campos obrigatoérios, incluindo razao social,
CNPJ, endereco, e-mail, natureza e outros dados exigidos, visando garantir a
correta submissao do projeto.

Como saber em qual area meu projeto se enquadra?

Caso seu projeto contemple mais de uma area tematica, selecione a de maior
predominancia e indique, no corpo do projeto, as demais areas que estao
relacionadas, justificando. A relatoria do projeto podera, em sua analise,
reenquadra-lo em outra area para melhor adequacao aos critérios de eventual
financiamento futuro.

Existe valor maximo do projeto?

Nao existe um limite de valor ou porte do projeto a ser proposto. Todavia, o valores
contidos na planilha orcamentdria nao podem apresentar sobreprecos, devem
estar condizentes com as praticas de mercado, incluir todas as despesas legais,
fiscais e trabalhistas, bem como representar itens essenciais e pertinentes para a
adequada execucao do projeto. O Conselho Gestor podera solicitar ajustes nos
projetos habilitados, de forma justificada, inclusive para atualizagao do orcamento.



PERGUNTAS FREQUENTES:

Quais os documentos que preciso enviar na submissao de um projeto?

Deverao ser encaminhados todos os documentos descritos no edital de
chamamento publico, acrescidos das documentacdes técnicas e orcamentarias
adequadas, atualizadas e compativeis com o projeto. Nos projetos de reforma,
outros servicos ou obras de engenharia, sugere-se que sejam enviados, se houver:
relatorio fotografico dos elementos existentes alvo da reforma ou da intervencao;
anteprojeto de engenharia; projeto basico contendo especificacdes e/ou desenho,
memorial descritivo, orcamentos analitico e sintético, BDI e cronograma fisico-
financeiro; plantas e outros documentos que auxiliem na compreensao e
descricao do projeto.

Como enviar os documentos exigidos no formulario?

Na ultima etapa da ferramenta ORIGEM, os documentos serao anexados
individualmente em formato PDF. Recomenda-se atencao para o envio dos
arquivos atuais, validos e completos, frente e verso, se for o caso. Se desejar enviar
documentos diferentes dos exigidos nos itens especificados, o envio pode ser
realizado na opc¢ao “Outros documentos”.

Como saber se meu projeto foi recebido?

No site do FDDF-MPBA, podera ser acessada a aba “Projetos -> Projetos em analise”,
que tem o propodsito de divulgar os projetos recebidos na etapa de inscricao e
habilitacao, que estao em analise pela Equipe Técnica ou distribuidos para
relatoria no Conselho Gestor.

Como saber se tenho alguma pendéncia no meu projeto?

As eventuais necessidades de complementacao de documentos ou diligéncias
serao informadas ao proponente no endereco eletrénico fornecido no momento
da submissao do projeto.



PERGUNTAS FREQUENTES:

Caso exista alguma pendéncia, como poderei enviar a documentacao
complementar?

Na mesma ferramenta ORIGEM, clique na opg¢ao “Complementacao de
Documentos”, se identifique com o CPF do representante ou CNPJ do proponente,
selecione o projeto com pendéncia, submeta a documentacao complementar
solicitada na diligéncia, conforme os passos descritos na pagina 7 desse manual.

Como saber se meu projeto foi habilitado?

Os resultados dos projetos habilitados pelo Conselho Gestor serao publicados e
disponibilizados no site do FDDF-MPBA, na aba “Editais -> Resultados de editais”.
Além disso, os projetos habilitados também poderao ser acessados, na aba
“Projetos -> Projetos habilitados”. Ressalta-se que tais projetos poderao ser
eventualmente financiados por escolha posterior do Conselho Gestor, quando
houver disponibilidade de recursos.

Quem nao podera receber recursos?

Proponentes inidoneas, impedidas de contratar com a Administracao Publica ou
que tenham participacao, na sua administracao, de forma direta ou indireta, de
membros e servidores do Poder Judiciario e do Ministério Publico, seus conjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau.

E se eu tiver outras duvidas?
Quaisquer esclarecimentos adicionais poderao ser solicitados através do e-mail
fddf.projetos@mpba.mp.br e/ou do telefone (71) 999723-7975.
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