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INSTRUCAO NORMATIVA N° 1, DE 7 DE NOVEMBRO DE 2024

Estabelece os procedimentos e diretrizes para aplicacdo de recursos, apresentagéo, habilitacdo e selecdo de programas, pro-
jetos e agdes a serem custeados pelo Fundo de Defesa dos Direitos Fundamentais do Ministério Publico do Estado da Bahia
(FDDF/MPBA).

O CONSELHO GESTOR DO FUNDO DE DEFESA DOS DIREITOS FUNDAMENTAIS DO MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO
DA BAHIA — FDDF/MPBA, no uso das atribui¢cdes legais que lhe sdo atribuidas pelos incisos | e 1l do art. 10 do Ato Normativo n.
30, de 11 de julho de 2024, resolve:

DA PUBLICAGCAO DE EDITAL E REQUISITOS PARA HABILITAGAO DE PROJETOS

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa tem como objetivo disciplinar os procedimentos para andlise dos projetos a serem custeados
pelo Fundo de Defesa dos Direitos Fundamentais do Ministério Publico da Bahia — FDDF/MPBA, estabelecido pelo Ato Normativo
n. 30/2024.

Art. 2° O Conselho Gestor do FDDF/MPBA publicara edital anualmente, com vigéncia de 1 (um) ano, para habilitagdo de projetos
voltados ao desenvolvimento de atividades relacionadas a defesa e promogao dos direitos fundamentais, observados os seguin-
tes aspectos:

| — O edital devera ser publicado em portal eletrénico oficial do FDDF/MPBA, com ampla divulgacédo, contendo as informagdes
detalhadas sobre o processo de habilitagdo de projetos;

Il — O objetivo do edital é selecionar projetos que atendam aos requisitos definidos, de modo que fiquem habilitados para divulga-
¢ao no portal do FDDF/MPBA e, em etapa posterior, passem por escolha do Conselho Gestor para serem financiados, conforme
a disponibilidade de recursos do FDDF/MPBA.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, por decisdo colegiada, poderdo ser publicados editais especificos visando a selegédo de
projetos para atividades ou areas determinadas, os quais seréo objeto de habilitagéo propria.

Art.3° Para habilitacdo, os projetos apresentados deverdo atender aos seguintes requisitos objetivos:

| — Relevancia social:

a) O projeto deve demonstrar, por meio de diagndstico situacional, a existéncia de uma problematica social ou uma demanda
especifica relacionada aos direitos fundamentais que o projeto pretende abordar.

b) Deve ser apresentada uma justificativa clara que evidencie o impacto social esperado, no curto ou médio prazo, com a des-
cricdo dos beneficiarios diretos e indiretos, e como o projeto contribuira para a melhoria da qualidade de vida ou promogéo de
direitos dessa populagéo.

Il — Relagdo com os direitos fundamentais:

a) O projeto devera detalhar de forma explicita quais direitos fundamentais serdo promovidos ou defendidos por meio das ati-
vidades propostas, mencionando a legislagao, normas ou tratados internacionais relevantes, se for aplicavel ao caso concreto.
b) O projeto devera conter metas claras e mensuraveis relacionadas a promog¢ao de direitos fundamentais, indicando ainda os
resultados tangiveis da sua concretizagao.

Il - Viabilidade técnica e operacional:

a) A entidade proponente devera apresentar um plano de trabalho detalhado, contendo cronograma, atividades previstas, respon-
saveis pela execugao e recursos materiais € humanos necessarios.

b) Sera exigida comprovagao da capacidade técnica e operacional da entidade para a execugéao do projeto, incluindo histérico de
atuacdo em projetos similares, curriculos da equipe técnica e estrutura disponivel.

Paragrafo unico. Caso a execugéo direta do projeto pela entidade proponente seja inviavel, o plano de trabalho detalhado e a
comprovagao de capacidade técnica e operacional deverao referir-se as empresas utilizadas como referéncia na pesquisa de
preco, de forma a demonstrar que o plano € compativel com empresas que ja possuem experiéncia comprovada na execugao
do objeto.

IV — Viabilidade Financeira: A proposta devera apresentar um orgamento resumido, discriminando as despesas previstas e a
justificativa para cada item orgamentario.

Paragrafo unico. A relatoria do projeto verificara a pertinéncia e a correlagéo da aplicagdo dos critérios com o projeto apresenta-
do, para fins de sua habilitagdo, devendo apresentar justificativa para os nao utilizados.

Art 4° Cada projeto submetido ao FDDF/MPBA sera designado a um relator, sorteado entre os membros do Conselho Gestor, que
tera o prazo de 30 (trinta) dias para emitir um relatério sobre a proposta.

§1° Todos os integrantes do Conselho Gestor, exceto o Presidente, participardo do sorteio para a relatoria dos projetos em ava-
liagao.

§2° Em projetos de maior complexidade, o relator sorteado podera requerer a Presidéncia do Conselho Gestor a prorrogagéo do
prazo para emissao do relatério sobre a proposta.

§3° Vencido o prazo mencionado no caput, sem a devida justificativa, a Presidéncia do Conselho Gestor podera determinar a
redistribuicdo entre os demais Conselheiros para emisséo do relatério.

§4° A analise financeira da proposta, com foco na estimativa de custos, sera realizada por uma equipe técnica constituida espe-
cificamente para esse fim, caso seja solicitada pela relatoria do projeto.

Art 5° O relatério sera submetido ao plenario do Conselho Gestor para deliberagédo na reunido ordinaria ou extraordinaria imedia-
tamente subsequente a sua concluséo.

Art. 6° O Conselho Gestor, apods a leitura do relatério, decidira sobre o projeto, podendo optar por:

| — habilitagao do projeto;

Il — solicitagéo de diligéncias complementares, com fixagéo de prazo para atendimento;

Il — rejeicao do projeto.

Art 7° Os projetos inicialmente ndo habilitados poderdo ser reapresentados ao Conselho Gestor, desde que acompanhados de
informacdes e documentos complementares que foram identificados como ausentes ou insuficientes na analise anterior.

DOS PROCEDIMENTOS PARA A ESCOLHA DOS PROJETOS HABILITADOS
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Art. 8° Os projetos previamente habilitados pelo Conselho Gestor serdo divulgados no portal do FDDF, com a incluséo de infor-
macgdes minimas que devem compreender:

| — a area de atuagao do projeto;

Il — o direito fundamental que se busca promover, proteger ou recuperar;

Il — o publico-alvo beneficiado;

IV — os objetivos principais do projeto;

V — a entidade responsavel pelo projeto; e

VI — o valor estimado para a execugéo do projeto.

Art. 9° Quando houver disponibilidade de recursos pelo FDDF/MPBA, sera convocada uma reunido ordinaria para a selecdo dos
projetos habilitados que serdo contemplados com o aporte financeiro do Fundo.

§1° No inicio da reunido, o Presidente do Conselho Gestor informara sobre os recursos disponiveis no FDDF/MPBA, os projetos
habilitados e os pedidos expressos de vinculagao de recursos por area tematica.

§2° Na mesma reunido, serdo selecionados tantos projetos habilitados quanto forem compativeis com os recursos disponiveis
do FDDF/MPBA.

Art. 10. A escolha dos projetos habilitados para serem financiados com recursos do FDDF/MPBA devera ser justificada com base
nos seguintes critérios objetivos:

| — Alinhamento com prioridades estratégicas: Optar por projetos que estejam diretamente alinhados com o Plano Estratégico Na-
cional (PEN), o Plano Estratégico do MPBA, com os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel da Agenda 2030 da Organizacéo
das Nagdes Unidas e com as prioridades estabelecidas para o uso dos recursos do FDDF/MPBA;

Il — Potencial de impacto social: Priorizar projetos com maior capacidade de gerar beneficios significativos e mensuraveis na area
de atuagdo, com base em indicadores de impacto social;

Il — Abrangéncia do publico-alvo: Selecionar projetos que atendam ao maior nimero de beneficiarios diretos e indiretos, com
énfase em grupos vulneraveis ou comunidades expostas a eventos extremos;

IV — Viabilidade técnica e financeira: Considerar a solidez do plano de execugao e a adequagéo do orgamento, avaliando a capa-
cidade do projeto de ser implementado com os recursos disponiveis e dentro do cronograma proposto;

V — Replicabilidade: Valorizar projetos que apresentem potencial de continuidade apds o término do financiamento e que possam
ser replicados em outras areas ou contextos similares;

VI — Inovacgao: Dar preferéncia a projetos que proponham solug¢des inovadoras para problemas sociais complexos, com aborda-
gens ou metodologias diferenciadas;

VIl — Sustentabilidade: Considerar, sempre que aplicavel, a capacidade de um projeto gerar impactos sociais, ambientais e
econdmicos positivos de forma duradoura e equilibrada. A andlise da sustentabilidade deve abranger todos os seus aspectos,
incluindo a continuidade das ag¢des e a capacidade de adaptagdo a mudangas ao longo do tempo.

VIII — Transversalidade: Avaliar, quando pertinente, a capacidade de um projeto integrar e promover multiplos direitos fundamen-
tais de maneira interconectada e simultédnea. Essa analise deve considerar a interse¢ao entre os direitos, a atengéo as multiplas
vulnerabilidades e a articulagdo com politicas publicas integradas, alinhadas a atuagdo ministerial.

Art. 11. Na reunido para definigdo dos projetos habilitados que ser&o financiados com recursos do FDDF, o Conselho Gestor
realizara uma analise comparativa dos projetos que melhor atendam aos critérios objetivos estabelecidos no art. 10. A avaliagéo
sera realizada por meio de um quadro comparativo, utilizando um formulario padronizado que permita a comparagao detalhada
dos projetos quanto ao cumprimento dos critérios definidos.

Paragrafo unico. A escolha dos projetos sera fundamentada em uma analise conjunta e objetiva dos critérios, considerando o
grau de atendimento de cada projeto as premissas estabelecidas. Essa analise comparativa, registrada em formulario, garantira
a alocacao dos recursos aos projetos com maior potencial de impacto, relevancia e alinhamento estratégico com os objetivos do
FDDF.

Art. 12. Os projetos habilitados que ndo forem selecionados para aporte de recursos permanecerao na lista de propostas elegi-
veis e continuardo a ser considerados nas reunibes subsequentes até que sejam contemplados com recursos do Fundo.

DA CELEBRAGAO DO TERMO DE PARCERIA E REPASSE DE RECURSOS

Art. 13. Apéds a selegéo do projeto habilitado para financiamento pelo Fundo por meio do Conselho Gestor, sera celebrado um
Termo de Parceria entre o FDDF/MPBA e a entidade proponente. O Termo de Parceria devera ser firmado no prazo maximo de
30 (trinta) dias apds a selegéo do projeto e devera incluir:

| — Condi¢des de execugédo: Especificagdo das responsabilidades de cada parte, incluindo a descricdo das atividades a serem
desenvolvidas pela entidade proponente;

Il — Cronograma de execucgéo: Estabelecimento de um cronograma detalhado que descreva todas as etapas do projeto, com
prazos definidos para o inicio e concluséo de cada atividade;

Il — Metas e indicadores: Definigao clara das metas a serem atingidas, acompanhadas de indicadores quantitativos e qualitativos
que permitam a avaliagao do progresso e dos resultados alcangados;

IV — Cronograma de desembolso: Especificagdo do cronograma financeiro, detalhando as parcelas a serem liberadas, os respec-
tivos prazos e as condi¢des para cada liberagao, vinculadas a execugao das atividades e ao cumprimento das metas.

Art. 14. O repasse dos recursos sera efetuado em parcelas, conforme o cronograma financeiro estabelecido no Termo de Par-
ceria. A liberacdo de cada parcela estara condicionada & apresentacdo e aprovacgao dos relatorios de execugdo parcial, que
deverdo:

| — Demonstrar o cumprimento das metas intermediarias estabelecidas;

Il — Apresentar a execugao financeira da parcela anterior, incluindo comprovagdes de despesas;

IIl — Relatar possiveis desvios ou dificuldades na execucao e as medidas adotadas para corrigi-los.

Art. 15. As transferéncias de recursos do Fundo serdo depositadas em uma conta bancaria especifica, aberta exclusivamente
pela entidade para o gerenciamento dos recursos do projeto, vedada a combinagdo com outros fundos ou recursos da entidade
proponente.
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§1° A conta devera ser utilizada exclusivamente para movimentagdes financeiras relacionadas ao projeto, garantindo total trans-
paréncia e controle sobre a aplicagao dos recursos.

§2° Caso a entidade contemplada seja ente publico, ndo sera exigida a criagado de conta bancaria especifica, bastando o langa-
mento contabil em separado do ingresso do recurso e de seu dispéndio, vedada expressamente a confusao patrimonial entre os
recursos decorrentes da destinacéo e aqueles provenientes de outras receitas da entidade privada ou do ente publico.

DA EXECUGAO DOS PROJETOS

Art. 16. A execugéo dos projetos financiados pelo FDDF/MPBA devera obedecer estritamente ao plano de trabalho aprovado,
que inclui a realizagdo das atividades, o cumprimento das metas estabelecidas e a execugao financeira conforme o orgamento
aprovado.

§1° Qualquer alteragdo no plano de trabalho, cronograma ou orgamento devera ser previamente submetida a aprovagéo do Con-
selho Gestor, que analisara a viabilidade e justificativa para a modificacéo proposta.

§2° A entidade responsavel pelo projeto incumbe a gest&o correta e transparente dos recursos, bem como a entrega dos resul-
tados pactuados, devendo manter registros detalhados e atualizados de todas as atividades e despesas.

Art. 17. A entidade responsavel pelo projeto permitira a fiscalizagao continua pelo MPBA ou por auditores independentes contra-
tados, que terdo o direito de realizar visitas in loco, examinar documentos, entrevistar funcionarios e solicitar quaisquer informa-
¢Oes adicionais necessarias para assegurar a conformidade com o plano de trabalho e o uso adequado dos recursos.

§1° A fiscalizagdo podera ocorrer em qualquer etapa do projeto, sem aviso prévio, e seus resultados serdo documentados em
relatérios que poderao subsidiar decisdes do Conselho Gestor.

§2° A entidade responsavel pelo projeto devera prestar todas as informacdes solicitadas de forma completa e tempestiva, sob
pena de aplicagao de sangbes administrativas.

Art. 18. Qualquer membro do Conselho Gestor € competente para instaurar, de oficio, um Procedimento Administrativo de Res-
ponsabilizagdo (PAR) para investigar possiveis irregularidades na execugéo do projeto ou na prestagdo de contas.

§1° O PAR seguira o rito previsto na Lei Estadual n. 12.209/2011, assegurando-se a devida instrucdo processual, o contraditorio
e a ampla defesa.

§2° Durante o PAR, poderao ser adotadas medidas preventivas, como a suspensao temporaria dos repasses de recursos até a
concluséo das apuragoes.

Art. 19. Comprovadas irregularidades na execucgéao do projeto ou na prestagédo de contas, o Conselho Gestor podera determinar
a devolucao total ou parcial dos recursos e aplicar as seguintes sangbes administrativas:

| — adverténcia;

Il — multa;

IIl — inabilitagdo da entidade para futuros financiamentos pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

§1° Na aplicacédo das sangdes, serdo levados em consideragao:

| — a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il — as peculiaridades do caso concreto;

lIl — as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — os prejuizos causados ao FDDF/MPBA;

V — a implantagéo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgaos de controle.
§2° A multa sera calculada com base no Termo de Parceria, variando entre 0,5% e 30% dos valores efetivamente repassados
ao beneficiario, dependendo da gravidade da infragdo, sem prejuizo do ressarcimento integral do valor indevidamente aplicado.
§3° A imposigédo de qualquer sangao administrativa sera formalmente motivada, com base em evidéncias e argumentos docu-
mentados, assegurando-se a plena transparéncia do processo decisorio.

§4° O Conselho Gestor mantera um registro publico das sangdes aplicadas, para promover a transparéncia e a integridade na
gestéo dos recursos do FDDF/MPBA.

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 20. A prestagéo de contas final devera ser apresentada ao Conselho Gestor até 30 (trinta) dias apds a conclusao do projeto
ou atividade financiada, ou conforme estabelecido no cronograma do plano de trabalho do projeto, incluindo, no minimo:

| — relatério detalhado das atividades realizadas;

Il — demonstrativo financeiro da execugéo dos recursos, contendo receitas e despesas detalhadas;

Il — comprovantes de despesas;

IV — outros documentos pertinentes, conforme solicitado pelo Conselho Gestor no momento da celebragdo da parceria.

§1° O Conselho Gestor avaliara as prestagdes de contas e poderd solicitar informagbes no decorrer da execugéo do projeto ou
documentos adicionais para sanar eventuais duvidas.

§2° A prestacgao final de contas sera analisada por um Conselheiro designado pelo Presidente do Conselho Gestor, de preferéncia
o0 mesmo que fez a relatoria do projeto quando da sua habilitagdo, que emitira parecer conclusivo no prazo de 30 (trinta) dias,
contados do recebimento de toda a documentagao exigida.

§3° O Conselheiro designado para analisar a prestagao de contas podera solicitar o apoio da Superintendéncia de Gestao Admi-
nistrativa, conforme previsto no art. 15 do Ato Normativo n. 30/2024.

§4° Caso as contas ndo sejam aprovadas, a entidade sera notificada para apresentar esclarecimentos ou sanar as pendéncias
em até 15 (quinze) dias. O ndo cumprimento dessa exigéncia podera resultar na aplicagéo das sancdes previstas no art. 19 desta
Instru¢do Normativa.

Art. 21. O Conselho Gestor podera solicitar a prestagao parcial de contas em qualquer momento durante a execugao do projeto,
estabelecendo um prazo de até 15 (quinze) dias Uteis para que a entidade apresente a documentagéo solicitada.

§1° O nao atendimento injustificado a solicitagéo de prestacao parcial de contas no prazo consignado podera ensejar, a critério
do Conselho Gestor:

| — suspensdo do repasse de recursos;

Il — rescisdo da parceria firmada, com a devolugéo dos recursos ao Fundo;

IIl — aplicagéo das san¢des administrativas previstas no art. 19.
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§2° As hipoteses previstas no inciso Il e Il do paragrafo anterior dependem da comprovacgao de irregularidades na execugéao do
projeto, apos instauragéo de processo administrativo proprio, garantidos o contraditério e a ampla defesa.

Art. 22. Nos casos de destinagédo de bens ou recursos de pequeno valor, definidos como aqueles que, no total, ndo ultrapassem
o equivalente a 30 (trinta) salarios-minimos, podera ser adotado procedimento simplificado de prestagéo de contas.

Art. 23. O Conselho Gestor do FDDF/MPBA elaborara parecer técnico conclusivo sobre a prestacao de contas final, avaliando
o cumprimento do plano de trabalho.

Art. 24. A prestagado de contas perante o Conselho Gestor do FDDF/MPBA n&o exime a entidade responsavel pelo projeto de
prestar contas ao Tribunal de Contas, conforme exigido pela legislagao vigente.

Art. 25. A Procuradoria-Geral de Justica podera firmar convénios com 6rgaos ou entidades publicas ou privadas, conforme a
legislagao vigente, para apoio na execugao, fiscalizagéo, superviséo e prestacédo de contas dos projetos financiados pelo FDDF/
MPBA.

DA DIVULGAGAO DOS PROJETOS

Art. 26. A entidade parceira devera divulgar no seu portal oficial na internet ou em outros meios de comunicagao, informagdes
quanto a parceria firmada com o FDDF de forma expressa.

Paragrafo unico. As informacdes de que tratam este artigo dever&o incluir, no minimo:

| — data de assinatura e identificagdo do instrumento de parceria;

Il — descrigéo do objeto da parceria;

Il — valor total da parceria e valores liberados, quando for o caso.

Art. 27. Na publicacdo e acédo promocional relacionada a programa, projeto e agéo financiados com recurso do FDDF/MPBA
deverao constar o logotipo do Ministério Publico do Estado da Bahia, juntamente ao selo do FDDF/MPBA, observados os pro-
cedimentos formais e os respectivos manuais de utilizagdo a serem disponibilizados pela Secretaria Executiva do Fundo, salvo
deliberacdo expressa em sentido contrario.

Paragrafo unico. Na hipétese do caput, o beneficiario de recursos do FDDF/MPBA devera informar previamente ao FDDF/MPBA
a divulgacao a ser feita, bem como observar o disposto no §1° do artigo 37 da Constituicdo Federal.

Art. 28. A cessao a terceiros dos resultados ou produtos obtidos em decorréncia do programa, projeto ou agdo custeado pelo
FDDF/MPBA depende de autorizagao prévia e expressa do Conselho Gestor, observada a legislagdo em vigor, especialmente no
que se refere a propriedade intelectual.

Art. 29. Caso as atividades previstas no ambito do programa, projeto ou agao custeado pelo FDDF/MPBA resultem em inventos,
aperfeigoamentos ou inovagdes de que possam obter privilégios, nos termos da Legislagéo Brasileira ou das Convengdes Inter-
nacionais de que o Brasil é signatario, ou também resultem em sistemas de informatica, obra cientifica, literaria, estudos, relato-
rios, videos e produtos intelectuais afins e nele utilizados, os direitos decorrentes pertencerao ao Ministério Publico do Estado da
Bahia, salvo deliberagdo em contrario do Conselho Gestor.

Art. 30. O Ministério Publico do Estado da Bahia podera inscrever o programa, projeto ou agédo custeado pelo FDDF/MPBA e os
produtos deles decorrentes em concursos ou prémios que visem a disseminagéo do conhecimento técnico-cientifico, a promogéo
e a defesa dos direitos difusos e coletivos, ao estimulo da melhoria da atuagdo da Justica Brasileira, dentre outros.

Art. 31. Os casos omissos e eventuais duvidas na interpretacdo desta instrugdo normativa serdo resolvidos pelo Conselho Ges-
tor, em conformidade com as normas vigentes e os principios de transparéncia e eficiéncia na gestéo publica.

Art. 32. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Vitéria da Conquista, 7 de novembro de 2024.

Andréa Scaff de Paula Mota
Presidente do Conselho Gestor do Fundo de Defesa dos Direitos Fundamentais do Ministério Publico do Estado da Bahia

Augusto César Carvalho de Matos
Conselho Gestor do FDDF/MPBA

Patricia Kathy Azevedo Medrado Alves Mendes
Conselho Gestor do FDDF/MPBA

Rita Tourinho
Conselho Gestor do FDDF/MPBA

Rogério Luis Gomes de Queiroz
Conselho Gestor do FDDF/MPBA

SUPERINTENDENCIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
DIRETORIA DE CONTRATOS, CONVENIOS E LICITAGOES

AVISO DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO n° 90010/2024 — UASG 926302 — PROCESSO n° 19.09.00854.0029167/2024-52. OBJETO: Registro
de pregos para prestacao de servigos de licenciamento de Softwares Microsoft, com servigo de Software Assurance, conforme
edital e seus anexos. CADASTRAMENTO DAS PROPOSTAS: a partir de 08/11/2024 as 08:00 horas (Horario de Brasilia -
DF); ABERTURA DAS PROPOSTAS: 26/11/2024 as 08:30 horas (Horario de Brasilia - DF) no site www.comprasgovernamentais.
gov.br. Obs.: O Edital e seus Anexos, poderao ser adquiridos nos sites: https://www.mpba.mp.br/licitacoes e www.comprasgover-

namentais.gov.br. Informacdes: licitacao@mpba.mp.br.




